固定资产清查整改工作报告（参考格式）

实验室与资产管理处：

收到你处下达的《资产清查整改通知书》，我单位高度重视，并根据《资产清查整改通知书》上存在的问题，我们分析了问题原因，并逐条进行了整改，现将资产清查整改工作情况报告如下：

一、存在问题：

1.
2.

……
二、原因分析：

1.

2.

……
三、整改措施：

1.

2.

……
四、其他需说明的事项:
领导签字：                ×××单位（部门）盖章

 年   月   日

（电子版发至921035047@qq.com）
